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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองแวง อาํเภอบา้นใหม่ไชยพจน ์จงัหวดับุรรีมัย ์

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร 21/05/2558 17:06  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ทีท่าํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองแวง  111 หมู่ที ่8 อาํเภอบา้นใหม่ไชยพจน ์จงัหวดั

บุรรีมัย ์31120  โทร.044- 666332 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให้

ใชไ้ดต้ามระยะเวลาท่ีกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะตอ้งยื่นคาํขอก่อน

ใบอนญุาตสิน้อายแุละเม่ือไดย้ื่นคาํขอดงักลา่วแลว้ใหด้าํเนินการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไมอ่นญุาตให้

ตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 

 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอตอ่อายใุบอนญุาต

พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอตอ่

อายใุบอนญุาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอตอ่

อายใุบอนญุาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบการดาํเนินการ

ตามใบอนญุาตวา่ถึง

ขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อ

ตอ่อายใุบอนญุาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอตอ่

อายใุบอนญุาต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 
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14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอตอ่

อายใุบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

ดดัแปลงอาคาร

รือ้ถอนอาคาร

เคลื่อนยา้ย

อาคารดดัแปลง

หรอืใชท่ี้จอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเขา้ออกของ

รถเพ่ือการยื่น 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งดดัแปลง

- 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รือ้ถอนหรอื

เคลื่อนยา้ย

อาคารแลว้แต่

กรณี 

3) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
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หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองแวง อาํเภอบา้นใหม่ไชยพจน ์จงัหวดับุรรีมัย ์

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอรเ์นต็ (http://www.saonongwang.go.th) 

2. ทางโทรศพัท ์(044 -666332) 

3. ทางไปรษณีย ์(111  หมู่ที ่8 ตาํบลหนองแวง  อาํเภอบา้นใหม่ไชยพจน ์ จงัหวดับรุรีมัย ์31120) 

4. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

5. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยู ่หนา้ทีท่าํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองแวง ชัน้ล่าง) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมายเหต(ุผา่นศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 
 


